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Sito Web

OGGETTO: VERBALIZZAZIONE ATTIVITA INIZIO D’ANNO ED INTEGRAZIONE ATTIVITA 8 SETTEMBRE

Si comunicano le indicazioni per le modalita di verbalizzazione degli incontri programmati per i
giorni 5-6-7 settembre 2023 e le integrazioni alle attivita calendarizzate per venerdi 8 settembre.

1. SEGRETARI VERBALIZZANTI

Per la Scuola dell’Infanzia e la Scuola Primaria, le Referenti di settore individueranno i segretari
verbalizzanti per ciascun gruppo dipartimentale di intersezione/interclasse. Per la Scuola Sec. di
| grado, le verbalizzazioni saranno curate dai Coordinatori di Dipartimento. Tutti i verbali
saranno redatti digitalmente. Le attivita dipartimentali delle tre giornate potranno essere
verbalizzate in un unico documento, uno per ciascun ordine di scuola, recante nel dettaglio le
indicazioni di quanto definito in ciascuna giornata di lavoro.

2. MODALITA DI CONSEGNA DEI VERBALI
Per la Scuola dell’Infanzia, i verbali saranno trasmessi alla Referente di settore che provvedera

a trasmetterli via mail all’indirizzo istituzionale della scuola; una copia verra conservata nel
relativo registro cartaceo. Per la Scuola Primaria e Sec. di | grado i verbali saranno trasmessi
alle Referenti di settore che provvederanno a caricare i documenti nell’apposita sezione del
registro elettronico e, contestualmente, a trasmetterli via mail all’'indirizzo istituzionale della
scuola.
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3. INTEGRAZIONE ATTIVITA 8 SETTEMBRE
Le attivita gia calendarizzate per la giornata di venerdi 8 settembre vengono integrate come di
seguito indicato:

Sorteggio alunni Scuola Secondaria di | grado. (Il Plesso)
10:00 - 11:00 Presenzieranno i docenti M. Mitola (Collaboratore del DS) ed E.
Tommasulo (collaboratore del DS e Referente di settore)

Sorteggio alunni Scuola dell’Infanzia. (I Plesso)
11:00 - 12:00 Presenzieranno i docenti M. Mitola (Collaboratore del DS) e L. Biccarino
(collaboratore del DS e Referente di settore)

Il personale docente non impegnato nelle attivita di sorteggio si riunira,
secondo le necessita, presso la propria sede di servizio per I'organizzazione

9.30-12.00 . . - . . T
degli spazi e per le attivita di accoglienza. | lavori saranno coordinati dai

Responsabili di plesso.

Le attivita di trasmissione e conservazione dei verbali dovranno essere espletate entro il 13 settembre.

Per la trasmissione via mail, sara utilizzato 'indirizzo istituzionale della scuola: fgic88300c@istruzione.it.

Il Dirigente Scolastico

Carmen Luisa APICELLA

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa,
ai sensi dell’art.3, comma 2 del D.Lgs. n. 1993)
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