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Circ.n. 4

Al Personale A.T.A.
Al DSGA
Sito

web

OGGETTO: convocazione incontro per la formulazione di una proposta di piano delle attivita del
Personale ATA per I'a.s. 2024/2025.

Al fine di consentire alla DSGA di formulare una proposta di piano delle attivita inerente le
modalita di prestazione dell’orario di servizio, si rende necessario convocare un incontro con il personale
ATA. L'incontro si terra in data 09/09/2024 in Vico Il Fontanelle, Il plesso, Ufficio Presidenza, secondo la
seguente scansione oraria e con la trattazione dei punti all’o.d.g. indicati:

ore 08:15 Assistenti Amministrativi
ore 08:45 Collaboratori Scolastici
1. Organizzazione orari di Segreteria;

N

indicazioni generali sull’organizzazione del lavoro per I'a.s. 2024/2025: attivita aggiuntive,
intensificazione, incarichi specifici;

proposta chiusura prefestivi per I'a.s. 2024/2025;

organizzazione orario periodo estivo;

fruizione ferie e permessi;

assegnazione ai plessi;

proposte per il piano delle attivita a.s. 2024/2025;

modalita di gestione delle comunicazioni.
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L'incontro - espressamente previsto dall’art. 63, c.1 del CCNL Istruzione e Ricerca 2019/2021 - costituisce
obbligo di servizio.

Il Dirigente Scolastico
Carmen Luisa APICELLA

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa,
ai sensi dell’art.3, comma 2 del D.Lgs. n. 1993)
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