
 
 

 

 

 

 

 

 

                                                                                        

DELICETO, 23/09/2024 

Al Personale Docente  
Al D.S.G.A.  

Alle R.S.U d’Istituto ed alle OO.SS. firmatarie CCNL 2019/2021 
 

Sito Web/Albo On Line  
 

OGGETTO: PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ FUNZIONALI 

Si dispone la pubblicazione del Piano Annuale delle attività funzionali come da delibera n. 22 del 

Collegio Docenti 09/09/2024. Si ricorda che la partecipazione alle attività previste dal Piano Annuale è 

obbligo connesso alla funzione Docente (CCNL 2019/2021, art. 44, co. 3 lett. a) e b)); eventuali assenze, 

devono, pertanto, essere autorizzate e giustificate con adeguata documentazione.  

 

1. L’attività funzionale all’insegnamento è costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente previsto 
dai diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attività, anche a carattere collegiale, di 
programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione, 
compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e l’attuazione delle 
delibere adottate dai predetti organi. 

 
2. Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attività relative: 

a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni; 
b) alla correzione degli elaborati; 
c) ai rapporti individuali con le famiglie. 
 

3. Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da: 
a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attività di programmazione e verifica 

di inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e 
finali e sull'andamento delle attività educative nelle scuole materne e nelle istituzioni educative, fino a 
40 ore annue; 

b) la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione, inclusi i gruppi 
di lavoro operativo per l’inclusione. Gli obblighi relativi a queste attività sono programmati secondo 
criteri stabiliti dal Collegio dei docenti; nella predetta programmazione occorrerà tener conto degli oneri 
di servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore a sei in modo da prevedere un impegno 
fino a 40 ore annue; 

c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione. 
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ATTIVITÀ DI PROGRAMMAZIONE SCUOLA DELL’INFANZIA E SCUOLA PRIMARIA 

 

 Le attività pomeridiane di programmazione della Scuola dell’Infanzia sono state calendarizzate 

nell’ambito delle riunioni dei Consigli d’Intersezione, programmati con cadenza bimestrale. 

 

Le attività pomeridiane di programmazione della Scuola Primaria, pari a due ore settimanali 

rientranti nel monte ore relativo all’orario di servizio, verranno svolte secondo la seguente organizzazione: 

 

Periodo anteriore all’attivazione della mensa:   martedì ore 14:05 – 16:05 

Periodo successivo all’attivazione della mensa:  martedì ore 16:05 – 18:05 

 

 

DOCENTI CON SPEZZONI ORARIO O RAPPORTO DI LAVORO PART-TIME 

 

I docenti con spezzoni orario o rapporto di lavoro part-time sono in ogni caso tenuti a prestare n. 

40 + 40 ore di attività funzionali, come previste dall’art. 44, co. 3, lett. a) e b) del CCNL 2019-2021. Si rinvia, 

a tal proposito, all’Ordinanza n. 7320/2019 pronunciata dalla Corte di Cassazione. La distribuzione pro 

quota degli impegni collegiali sarà, pertanto, autorizzata nella sola ipotesi di docenti su C.O.E., in servizio 

quindi, su più scuole, ma sempre su un totale di 40 + 40 ore ripartite tra le scuole in cui il docente presta 

servizio. 

 

 

DOCENTI CON ORARIO DI CATTEDRA ARTICOLATO SU PIÙ SCUOLE 

 

I Docenti che prestano servizio in più scuole sono tenuti a presentare, entro il 30 settembre p.v., 

una proposta di programmazione circa la propria partecipazione alle attività di cui al Piano in oggetto, 

calcolando le relative ore pro quota, in base alle ore di insegnamento svolte nell’Istituto, dando priorità ai 

Consigli di classe ed agli incontri Scuola - Famiglia. La proposta, che sarà oggetto di valutazione da parte del 

Dirigente, dovrà essere formulata utilizzando inderogabilmente il modulo scaricabile dal seguente link: 

PROPOSTA DI PROGRAMMAZIONE ATTIVITÀ FUNZIONALI. 

 

 

Il Piano potrà subire variazioni e/o integrazioni in corso d'anno in relazione a specifiche esigenze di 

ordine organizzativo-didattico. 

 

 Il Presente Piano è oggetto d’informazione sindacale ai sensi dell’art. 43, co. 4, del CCNL Comparto 

Istruzione e Ricerca 2019/2021. 

     Il Dirigente Scolastico 
                Carmen Luisa APICELLA 
(Documento firmato digitalmente ai sensi del D. Lgs. 

82/2005 ss.mm.ii. e norme collegate) 
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https://www.istitutocomprensivodeliceto.edu.it/wp-content/uploads/2024/09/PROGRAMMAZIONE-ATTIVITA-FUNZIONALI_DOCENTI-SU-C.O.E.docx


DELICETO CANDELA ROCCHETTA S. ANTONIO DELICETO CANDELA ROCCHETTA S. ANTONIO DELICETO CANDELA ROCCHETTA S. ANTONIO

Lunedì 2/9/2024

Martedì 3/9/2024

Giovedì 5/9/2024

Giovedì 5/9/2024
Ore 11:00 -12:00 Commissione 
per la composizione classi I Sec. 
Deliceto (docenti classi V A-B)

Venerdì 6/9/2024
Ore 10:00 - 11:00 Sorteggio per 

la formazione delle Sezioni 
Infanzia

Ore 9:30 - 10:00 Sorteggio per 
l'assegnazione della sezione 

Lunedì 9/9/2024

Martedì 10/9/2024

Martedì 10/9/2024

Martedì 1/10/2024

Giovedì 17/10/2024
Ore 16:30-18:30 Consigli di 

interclasse 

Venerdì 18/10/2024
Ore 16:30-18:30 Consigli di 

interclasse

Lunedì 21/10/2024
Ore 16:30-18:30 Consigli di 

interclasse 

Martedì 22/10/2024
Ore 16:15- 18:30 Consigli di classe  

corso A

Mercoledì 23/10/2024

Giovedì 24/10/2024
Ore 16:15- 18:30 Consigli di classe 

corso B

Venerdì 25/10/2024
Ore 16:15- 18:30 Consigli di classe 

corso C

Lunedì 28/10/2024
Ore 16:15- 18:30 Consigli di classe 

corso D

Lunedì 18/11/2024 ORE 16:20 - 16:40 GLO Ore 16:40 - 18:00 GLO Ore 15:20 - 16:20 GLO

Mercoledì 20/11/2024 Ore 16:10 - 18:50 GLO Ore 18:50 - 19:10 GLO

Giovedì 21/11/2024 Ore 16:15 - 16:35 GLO Ore 16:35 - 17:35 GLO

Lunedì 25/11/2024
Ore 16:30 - 19:00 Incontri Scuola 

- Famiglia

Mercoledì 27/11/2024
Ore 16:45 - 18:45 Incontri Scuola 

- Famiglia

Giovedì 28/11/2024
Ore 16:45 - 18:45 Incontri Scuola 

- Famiglia

Venerdì 29/11/2024

Martedì 3/12/2024

Mercoledì 4/12/2024
Ore 16:45 -19:15 Incontri Scuola 

Famiglia

Giovedì 5/12/2024
Ore 16:00 -18:00 Incontri Scuola 

Famiglia 

Ore 9:00 - 11:30 Incontri dipartimentali

SCUOLA DELL'INFANZIA SCUOLA PRIMARIA SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO

ORE 11:15 -12:45 COLLEGIO DOCENTI (1)

Ore 10:00 - 11:00 Attività propedeutiche agli incontri dipartimentali Ore 11:00 - 12:00 Attività propedeutiche agli incontri dipartimentali

ORE 10:30 -12:30 COLLEGIO DOCENTI (2)

Ore 9:30 - 10:30 Incontri di continuità infanzia - Primaria
Ore 9:30 - 10:30 Incontri di continuità infanzia - Primaria                                                                                                                  

Ore 10:15 -11:00 Incontri di continuità Primaria - Secondaria di I grado
   Ore 10:15 -11:00 Incontri di continuità Primaria - Secondaria di I grado

Ore 16:30 - 18:30 Incontri Scuola - Famiglia

Ore 16:15 -18:15 Consigli di Intersezione + Programmazione 

09:30 - 12:00 Organizzazione aule ognuno nei propri plessi

Ore 16:15 -18:15 Consigli di Intersezione + Programmazione 

ORE 17:00 - 18:30 COLLEGIO DOCENTI (3)

DATA

Mercoledì 4/9/2024

Ore 9:00-10:00 Attività propedeutiche agli incontri dipartimentali

Ore 11:00 - 12:00 Commissione per la composizione delle Sezioni Scuola Infanzia

Ore 9:00 - 11:30 Incontri dipartimentali
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Venerdì 6/12/2024
Ore 16:00 -18:00 Incontri Scuola 

Famiglia 

Mercoledì 11/12/2024
Ore 16:15- 18:30 Consigli di classe  

corso B

Giovedì 12/12/2024
Ore 16:15- 18:30 Consigli di classe  

corso D

Venerdì 13/12/2024
Ore 16:15- 18:30 Consigli di classe 

corso C

Lunedì 16/12/2024
Ore 16:30-18:30 Consigli di 

interclasse 

Mercoledì 18/12/2024

Giovedì 19/12/2024
Ore 16:30-18:30 Consigli di 

interclasse 
Ore 16:15- 18:30 Consigli di classe  

corso A

Venerdì 20/12/2024
Ore 16:30-18:30 Consigli di 

interclasse 

Lunedì 20/1/2025
Ore 16:15- 18:30 Consigli di classe  

corso B

Martedì 21/1/2025
Ore 16:15- 18:30 Consigli di classe  

corso D

Mercoledì 22/1/2025
Ore 16:15- 18:30 Consigli di classe  

corso A

Giovedì 23/1/2025
Ore 16:30-18:30 Consigli di 

interclasse 

Venerdì 24/1/2025
Ore 16:15- 18:30 Consigli di classe 

corso C

Lunedì 27/1/2025
Ore 16:30-18:30 Consigli di 

interclasse 

Mercoledì 29/1/2025
Ore 16:30-18:30 Consigli di 

interclasse 

Martedì 4/2/2025

Mercoledì 5/2/2025
Ore 16:15 - 19:45 Scrutini Corso A - 

B

Giovedì 6/2/2025 Ore 16:15 -18:00 Scrutini Corso C Ore 18:00 - 19:45 Scrutini Corso D 

Venerdì 7/2/2025

Lunedì 10/2/2025
Ore 16:15 - 19:15 Scrutini corso 

A

Mercoledì 12/2/2025
Ore 16:15 - 18:15 Scrutini Corso 

B 

Giovedì 13/2/2025 Ore 16:15 - 18:45 Scrutini 

Venerdì 14/2/2025 Ore 16:15 - 18:45 Scrutini 

Lunedì 17/2/2025

Mercoledì 19/2/2025 ORE 16:20 - 16:40 GLO  [ONLINE] Ore 16:40 - 18:00 GLO [ONLINE] Ore 15:20 - 16:20 GLO  [ONLINE]

Giovedì 20/2/2025 Ore 16:10 - 18:50 GLO [ONLINE] Ore 18:50 - 19:10 GLO  [ONLINE]

Ore 16:15 -18:15 Consigli di Intersezione + Programmazione 

Ore 16:30 - 18:30 Incontri dipartimentali [ONLINE]

ORE 17:00 - 18:30  COLLEGIO DOCENTI (4) - [SEDE CANDELA]
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Venerdì 21/2/2025 Ore 16:15 - 16:35 GLO  [ONLINE] Ore 16:35 - 17:35 GLO   [ONLINE]

Martedì 18/3/2025
Ore 16:15- 18:30 Consigli di classe  

corso A

Mercoledì 19/3/2025
Ore 16:15- 18:30 Consigli di classe  

corso B

Giovedì 20/3/2025
Ore 16:15- 18:30 Consigli di classe  

corso D

Venerdì 21/3/2025
Ore 16:15- 18:30 Consigli di classe 

corso C

Lunedì 24/3/2025
Ore 16:30-18:30 Consigli di 

interclasse 

Mercoledì 26/3/2025
Ore 16:30-18:30 Consigli di 

interclasse 

Giovedì 27/3/2025
Ore 16:30-18:30 Consigli di 

interclasse 

Martedì 1/4/2025

Lunedì 7/4/2025

Mercoledì 9/4/2025
Ore 16:45 -19:15 Incontri Scuola 

Famiglia

Giovedì 10/4/2025
Ore 16:30 - 19:00 Incontri Scuola 

- Famiglia

Venerdì 11/4/2025
Ore 16:00 -18:00 Incontri Scuola 

Famiglia Scuola

Lunedì 14/4/2025
Ore 16:45 - 18:45 Incontri Scuola 

- Famiglia

Martedì 15/4/2025
Ore 16:00 -18:00 Incontri Scuola 

Famiglia Scuola

Mercoledì 16/4/2025
Ore 16:45 - 18:45 Incontri Scuola 

- Famiglia

Martedì 6/5/2025
Ore 16:15- 18:30 Consigli di classe  

corso D

Mercoledì 7/5/2025

Giovedì 8/5/2025
Ore 16:15- 18:30 Consigli di classe  

corso B

Venerdì 9/5/2025
Ore 16:15- 18:30 Consigli di classe 

corso C

Lunedì 12/5/2025
Ore 16:30-18:30 Consigli di 

interclasse 
Ore 16:15- 18:30 Consigli di classe  

corso A

Mercoledì 14/5/2025 Ore 16:10 - 18:50 GLO Ore 18:50 - 19:10 GLO

Giovedì 15/5/2025
Ore 16:30-18:30 Consigli di 

interclasse 

Ore 16:30 - 18:30 Incontri dipartimentali

Ore 16:30 - 18:30 Incontri Scuola - Famiglia

Ore 16:15 -18:15 Consigli di Intersezione + Programmazione 
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Venerdì 16/5/2025
Ore 16:30-18:30 Consigli di 

interclasse 

Mercoledì 21/5/2025

Giovedì 22/5/2025 Ore 16:10 - 18:50 GLO Ore 18:50 - 19:10 GLO

Venerdì 23/5/2025 ORE 16:20 - 16:40 GLO Ore 16:40 - 18:00 GLO Ore 15:20 - 16:20 GLO

Martedì 3/6/2025

Lunedì 9/6/2025 Ore 8:30 - 13:00 Scrutini Corso A - B

Martedì 10/6/2025 Ore 10:45- 13:00 Scrutini Corso C Ore 08:30 - 10:45 Scrutini Corso D

Mercoledì 11/6/2025
Ore 8:30 - 13:30 Scrutini Corso A 

+ Corso B

Giovedì 12/6/2025 Ore 8:30 - 11:00 Scrutini Corso C
Ore 11:30 - 14:00 Scrutini Corso 

D

Venerdì 13/6/2025

Sabato 14/6/2025

Lunedì 16/6/2025

Martedì 17/6/2025

Mercoledì 18/6/2025 Prova orale Corso A

Giovedì 19/6/2025 Prova orale Corso A + Corso B

Venerdì 20/6/2025 Prova orale Corso B

Sabato 21/6/2025 Prova orale Corso C

Lunedì 23/6/2025 Prova orale Corso C

Martedì 24/6/2025 Prova orale Corso D

Mercoledì 25/6/2025 Scrutini + Ratifica

Lunedì 30/6/2025

Correzione elaborati e Ratifica

ORE 17:00 - 18:30 COLLEGIO DOCENTI (6)

ORE 17:00 - 18:30 COLLEGIO DOCENTI (5) -  [SEDE CANDELA]

Ore 16:15 -18:15 Consigli di Intersezione + Programmazione 

Ore 16:00 Riunione preliminare Esami Secondaria I grado

Prova scritta Italiano

Prova scritta Matematica

Prova scritta Lingue straniere
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